
Zębiec, dn. 6 marca 2025 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

ZGM „Zębiec” S.A. zwraca się z prośbą o przedstawienie szczegółowej oferty na obsługę 

prawną  ZGM „Zębiec” w Zębcu Spółka Akcyjna.  

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej. Poprzez „obsługę 
prawną” rozumie się w szczególności: 

1) Świadczenie pomocy prawnej, zgodnie z Ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 507 z pózn. zm.) 

2) Stałe doradztwo prawne 

3) Udział w opracowywaniu i uzgadnianiu projektów aktów prawnych  i normatywnych  

4) Opiniowanie pod względem formalno-prawnym projektów aktów prawnych Spółki 
(uchwały Zarządu, wnioski do Rady Nadzorczej i Zgromadzenia Akcjonariuszy) 

5) Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych, 

6) Opiniowanie projektów umów, porozumień , statutu, regulaminów, 

7) Działanie w charakterze pełnomocnika przed sądami i innymi organami w sprawach, w 
których Stroną jest ZGM „Zębiec” S.A., 

8) Opracowywanie pism wymagających argumentacji prawnej, 

9) Opracowywanie pism przedsądowych, 

10) Udział w negocjacjach, 

11) Wykonywanie innych czynności zleconych przez ZGM „Zębiec” S.A. 

Obsługa prawna świadczona będzie poza siedzibą Spółki, jednak w sytuacjach wyjątkowych 

dopuszcza się również  spotkania w siedzibie Spółki z osobą posiadającą uprawnienia do 

wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata. 

 

II. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone. Odrzuceniu 

podlegają oferty, które nie spełniają wymagań formalnych przewidzianych w pkt. IV. 

2. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte w przypadku złożenia co najmniej jednej oferty nie 

podlegającej odrzuceniu.  

3. Weryfikacja ofert przebiegać będzie w 2 etapach: 

Kryterium oceny ofert na I etapie - przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się 

następującymi kryteriami: 

a) cena – proponowana przez Wykonawcę cena netto za godzinę świadczenia usług prawnych: 

Najniższa cena – 50 pkt. 



Do etapu II zostanie zakwalifikowanych maksymalnie 5 ofert, które uzyskają najwyższą liczbę 

punktów w ocenie punktowej etapu I tj. w najwyższym stopniu spełniają kryterium oraz z 

satysfakcjonującą ofertą cenową. 

Kryterium oceny ofert na II etapie - Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się 

następującymi kryteriami: 

b) rozmowa kwalifikacyjna - w czasie prowadzonej rozmowy Zamawiający będzie badał, czy 

Wykonawca zna specyfikę Spółek Akcyjnych. W zakresie tego kryterium oceniane będą 

praktyczne umiejętności głównej osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia, w zakresie 

doradztwa prawnego i pomocy w rozwiązywania bieżących zagadnień prawnych u 

Zamawiającego. Badane będą umiejętności interpersonalne wymagane przy świadczeniu usług 

prawnych, umiejętność organizacji pracy własnej, doświadczenie zawodowe, autoprezentacja 

Wykonawcy.  

Każdy z Wykonawców otrzyma na rozmowie zestaw przykładowy zagadnień/problemów 

występujących w trakcie realizacji bieżących zadań Spółki w obszarach – prawa cywilnego, prawa 

pracy, zamówień publicznych, prawa handlowego.  

W trakcie rozmowy osoba wyznaczona przez Wykonawcę zaprezentuje propozycję rozwiązań dla 

przedstawionych zagadnień z uwzględnieniem potencjalnych możliwości, wskaże ryzyko 

zastosowania tych rozwiązań oraz określi optymalne rozwiązanie prowadzące do osiągnięcia celu 

wyznaczonego przez Zamawiającego (zgodne z przepisami prawnymi). 

     Punktowanie nastąpi wg zasad: 

a) Zagadnienie dotyczące prawa pracy – 0 - 15 pkt 
b) Zagadnienie dotyczące prawa cywilnego – 0 - 15 pkt 
c) Zagadnienie dotyczące prawa handlowego – 0 - 20 pkt 

 
Rozmowa kwalifikacyjna –  0 - 50 pkt.  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako   

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

III. TERMIN REALIZACJI  

Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna na okres 24 miesięcy.  

IV. WARUNKI UDZIAŁU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. Działalność prowadzona na potrzeby 

wykonania przedmiotu zamówienia wymaga posiadanych specjalnych uprawnień do 

wykonywania zawodu: 

a)  radcy prawnego – zgodnie z Ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych oraz być wpisani 

na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych 

    lub 

b)  zawodu adwokata – zgodnie z Ustawą z dnia 26 maja 1982 r. – Prawo o adwokaturze oraz być 

wpisani na listę adwokatów prowadzoną przez Okręgową Radę Adwokacką, 



2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w obsłudze prawnej spółek handlowych w 

szczególności dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnych do wykonywania 

zamówienia: 

a) wykonawca zatrudnia wykwalifikowany personel – minimum 3 pracowników posiadających 

uprawnienia do wykonywania zawody radcy prawnego lub zawodu adwokata, 

b) pracownicy dedykowani do obsługi prawnej posiadają minimum 5-letnie doświadczenie 

zawodowe w obszarze obsługi prawnej.  

 

V. ZAWARTOŚĆ OFERTY  

1. Dane identyfikujące Wykonawcę i podpis przez osoby uprawnionej do reprezentowania 

Wykonawcy lub jego należycie umocowanego przedstawiciela (pełnomocnika). 

2. W celu wykazania przez Wykonawcę warunków określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym 

do oferty należy dołączyć: aktualne odpisy z listy radców prawnych/adwokatów – wystawione 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, informację o liczbie 

zatrudnionych pracowników z wyszczególnieniem ich doświadczenia zawodowego. 

3. Datę sporządzenia oraz datę związania ofertą (okres minimalny związania ofertą wynosi 30 dni). 

4. Oświadczenie i referencje potwierdzające posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie 

obsługi prawnej dużych przedsiębiorstw.  

5. Posiadanie ubezpieczenia z tytułu odpowiedzialności zawodowej w kwocie min. 1.000.000 zł 

(jeden milion złotych). 

6. Termin realizacji przedmiotu zamówienia. 

7. Wynagrodzenie netto. 

8. Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną RODO.  

 

VI. TERMIN WAŻNOŚCI OFERTY 

Termin składania ofert upływa w dniu 21 marca 2025 r. (decyduje data wpływu do Spółki). 
Oferty należy składać lub wysyłać na adres: Zakłady Górniczo-Metalowe „Zębiec” w Zębcu Spółka 
Akcyjna, 27-200 Starachowice. 
Dopuszcza się złożenie oferty na pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 
wioleta.filipowska@zebiec.pl 
Oferty złożone lub wysłane po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
VII. TRYB ROZPATRYWANIA OFERT 
 
Oferty zostaną rozpatrzone do 28 marca 2025 r. w siedzibie Zamawiającego. 
Zamawiający prześle na pisemny wniosek Wykonawcy informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 
wraz z ilością punktów uzyskanych przez Wnioskującego i Wykonawcę, którego oferta została 
wybrana.  
 
Zastrzega się prawo do swobodnego wybrania oferty, przedłużenia terminu wyboru, oraz 
unieważnienia zapytania bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i 
finansowych.  
Informacji niezbędnych do sporządzenia oferty można uzyskać pod adresem e-mail: 
wioleta.filipowska@zebiec.pl lub telefonicznie: 518176266. 
 

 

 



 KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (4.5.2016 L 
119/38 Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej PL)  informuję, że: 

1. Administratorem Państwa  Danych Osobowych  są Zakłady Górniczo-Metalowe „Zębiec” w 
Zębcu Spółka Akcyjna; 

2. Inspektorem ochrony danych w Zakładach Górniczo-Metalowych „Zębiec” w Zębcu S.A.  jest 
Pani Beata Pomorska, z którą mogą  się Państwo  skontaktować pod adresem e-mail: 
beata.pomorska@zebiec.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z zapytaniem ofertowym na obsługę prawną; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępnione 
zostaną Pana/Pani dane osobowe w związku z realizacją świadczenia usług prawnych; 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres wykonywania/trwania umowy, a także po tym 
okresie tj. do czasu upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z 
umowy; 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wymaganych w treści zapytania ofertowego 
jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania będzie skutkowała brakiem możliwości udziału 
w konkursie; 

7. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo 
do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania,  prawo do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie 
bez wpływu na zgodność  z prawem  przetwarzania,  którego  dokonano  na  podstawie   zgody  
wyrażonej  przed  jej cofnięciem.   Oświadczenie   o   cofnięciu   zgody   na   przetwarzanie   
danych   osobowych wymaga   jego   złożenia   w   formie   pisemnej   lub   elektronicznej   na 
adres mailowy: beata.pomorska@zebiec.pl; 

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy RODO; 

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

10. Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 
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